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EDITAL N° 01 DE ABERTURA DE INSCRICOES
PROCESSO SELETIVO SIMPLICADO N° 004/2025
CONTRATACAO TEMPORARIA DE ZELADOR

JOSIEL FERNANDO GRISELI, Prefeito Municipal de Ponte Preta, Estado do Rio
Grande do Sul, no uso de suas atribui¢des legais, TORNA PUBLICO. a realizagdo de
Processo Seletivo Simplificado, para fins de formagdo de Cadastro de Reserva de
possiveis contratagdes emergenciais e temporérias, por prazo determinado e excepcional
interesse publico de Zelador, com fulcro no art. 37, inc. IX, da Constitui¢do Federal de
1988. O presente processo seletivo simplificado sera regido pelas normas- estabelecidas
neste Edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado serd executado por intermédio de Comissdo
composta por trés servidores, designados através da Portaria n° 244/2025.

1.2 As reunides e deliberacdes da Comissiio serio objeto de registro em atas.

. 1.3 Durante toda a realizacdo do Processo Seletivo Simplificado serdo prestigiados, sem
prejuizo de outros, os principios estabelecidos no art. 37, caput, da Constitui¢do da
Republica de 1988.

1.4 O extrato do edital de abertura do Processo Scletivo Simplificado sera divulgado no
mural publicagdes do Municipio e no Jornal Bom Dia, e o Edital. em sua integra, sera

publicado no site oficial do Municipio.

L5 Os demais atos e decisdes inerentes ao presente Processo Seletivo Simplificado serdio

publicados no painel de publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal.

1.6 Os prazos definidos neste Edital serfio contados em dias corridos, desconsiderando-
s¢ 0 do inicio e incluindo-se o do final. Os prazos somente comecam a correr em dias
uteis. Considera-se prorrogado até o primeiro dia util seguinte, o prazo vencido em dia

em que ndo haja expediente.
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1.7 O Processo Seletivo Simplificado consistird na andlise de avaliagio da prova escrita,

conforme critérios definidos neste Edital.

1.8 A contratagdo sera pelo prazo determinado de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, ¢ s¢ regerd pelo Regime Juridico Estatutdrio.

-~ ’

2. DAS ESPECIFICACOES DA FUNC

2.1. A fun¢do temporéria de que trata este Processo Seletivo Simplificado, de Zelador
corresponde ao exercicio das fungdes do respectivo cargo, conforme exigéncias do cargo

apresentado em anexo.

2.4-A carga hordria semanal do cargo de Zelador serd de 40 horas ¢ seri desenvolvida
diariamente, de acordo com hordrio definido pela autoridade competente mediante ato

préprio.

2.5 O Zelador receberd o valor mensal de RS 3.059,86 (Trés mil e cinquenta e nove reais
e oitenta e seis centavos) corrigidos pelos mesmos indices e percentuais legais de

reajustes atribuidos ao quadro geral dos servidores, mais vale alimentacdo

2.6 A contratagdo serd de natureza administrativa, ficando assegurado ao servidor
contratado a inscricdo no Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS, vencimentos
correspondentes a igual cargo constante do quadro de servidores, carga hordria semanal,
Jjornada extraordindria, repouso remunerado, insalubridade, férias proporcionais ¢ décima
terceira remuneragdo proporcional ao término da contratagdo e os demais direitos, deveres

e obrigagdes constantes da legisla¢o local.
2.7 Sobre o valor total da remuneracdo incidirdo os descontos fiscais e previdencidrios.

2.8 O contrato sera regido pelo Regime Juridico Estatutdrio e as contribui¢des pelo

Sistema Geral de Previdéncia - INSS.

2.9 Os deveres ¢ proibigdes aplicadas ao(a) contratado(a) correspondem aqueles

estabelecidos para os demais servidores estatutdrios pelos artigos 129 a 131 do Regime

PONTE PRETA
Uﬁu’umu A oo




Estadodo RioGrande do Sul

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE PRETA

“Fones: 54 3083-5078 / 3083-5084 / 3083-5085 / 3083-5087 / 99193-2793
E-mail: administracao@pontepreta.rs.gov.br CNPJ: 93.539.191/0001 -39
Av. Severino Senhori, 299 - CEP: 99735-000 - Ponte Preta/RS

Juridico, sendo a apuragdo processada na forma do Regime Disciplinar do mesmo

Diplf_.)ma, no que couber.

3. DAS INSCRICOES

3.1 As inscrigdes serdo recebidas exclusivamente por Servidor designado conforme
Portaria n° 245/2025, junto a Secretaria de Administragdo, localizada no Prédio
Administrativo da Prefeitura Municipal, sito 2 Av. Severino Senhori, 299, Centro, em

horério de expediente da reparti¢éo. entre os dias 21 e 22 de Julho de 2025.
3.2 Nio serdo aceitas inscrigdes fora do prazo.
3.3. 56 poderdo se inscrever candidatos(as) maiores de 18 anos.

3.4 A inscri¢do do candidato implicara o conhecimento prévio e a tdcita aceitagdo das

presentes instrugdes e normas estabelecidas neste Edital.
3.5 As inscrigdes serdo gratuitas.

3.6 No ato da inscrigdo. o(a) candidato(a) recebera, a I'icha de inscrigdo do presente Edital,
para fins de preenchimento do mesmo, sendo que devera apresenta-lo, devidamente
preenchido, acompanhado da documentagio comprobatéria pertinente, até as 17 horas,
do dia 22 de Julho de 2025, junto a Secretaria de Administragdo. O ndo atendimento
integral do presente item, redundara no cancelamento automético da inscrigdo do(a)

candidato(a).

4. DAS CONDICOES PARA A INSCRICAQ

4.1 Para inscrever-se no presente Processo Seletivo Simplificado, o(a) candidato(a)
deverd comparecer, pessoalmente. ao enderego ¢ nos horarios e prazos indicados no item
3.1, ou por intermédio de procurador munido de instrumento publico ou particular de
mandato (com poderes especiais para realizar a sua inscrigdo no Processo Seletivo
Simplificado). apresentando ¢ preenchendo os requisitos, em ambos os casos, s seguintes

documentos: {
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4.1.1 Preenchimento ¢ assinatura da Ficha de Inscri¢dio disponibilizada no ato pela

Comissdo.

4.1.2 Copia autenticada de documento de identidade oficial com foto, quais sejam:
carteiras ou cédulas de identidades expedidas pelas Secretarias de Seguranga Publica,
pelas Forgas Armadas, pela Policia Militar, pelo Ministério das Relacdes Exteriores;
Cédulas de Identidade fornecidas por Orgdos ou Conselhos de Classe que, por forga de
Lei Federal, valem como documento de identidade, como. por exemplo, as da OAB,
CREA. CR-M, CRC etc.; Certificado de Reservista: Passaporte; Carteira de Trabalho ¢
Previdéncia Social, bem como Carteira Nacional de Habilitagio (com fotografia, na
forma do art. 15 da Lei n® 9.503/97).

4.1.3 Comprovante de enderego.

4.2 Os documentos poderido ser autenticados no ato da inscrigdo pelos membros da
Comissdo, desde que o candldato dpresente para conferéncia os originais |untameme com

a copia.

5. DA HOMOLOGACAOQ DAS INSCRICOES

5.1 Encerrado o prazo fixado pelo item 3.1. a Comissio publicard, no painel de
publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal, no prazo de um dia, o edital contendo a

relagdo nominal dos candidatos que tiveram suas inscrigdes homologadas.

5.2 Os candidatos que ndo tiveram as suas inscrigdes homologadas poderdo interpor
recursos escritos perante a Comisso, no prazo de um dia. mediante a apresentacdo das

razOes que ampararem a sua irresignacio.

5.3 No prazo de um dia, a Comissdo, apreciando o recurso, podera reconsiderar sua
decisdo, hipdtese na qual o nome do candidato passara a constar no rol de inscrigdes

homologadas.

5.4 Sendo mantida a decisdo da Comissdo. o recurso serd encaminhado ao Prefeito

Municipal para julgamento, no prazo de um dia, cuja decisdo dewera ser motivada.
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5.5 A lista final de inscrigdes homologadas serd publicada na forma do item 5.1, no prazo
de um dia. apds a decisdo dos recursos.

6 DOS CRITERIOS DE SELECAO .

6.1 A selecdo dos interessados se dara; através de prova objetiva, de multipla escolha, de
25 questdes com 04(quatro) alternativas, sendo 1(uma) Ginica alternativa correta, visando
avaliar os conhecimentos indispenséveis para o exercicio das atribuigdes das fungdes do
cargo. A prova serd aplicada no dia 30 de Julho de 2025 & s 8horas| 5min, nas reparticdes
da Escola Municipal Anténio Greselle, a prova tera a dura¢do de 02 horas, sendo que os
candidatos deverdo permanecer pelo menos 1 hora em sala e os dois tiltimos sairdo juntos,
podendo ser cobrado os seguintes contetdos:

LEGISLACAO MUNICIPAL/ CONHECIMENTOS GERAIS: Lei Organica do
Municipio. Regime Juridico do Municipio. Cultura popular, organizagio politica e
territorial, divis@o politica, regides administrativas, regionalizacdo do IBGE, hierarquia -
urbana, simbolos, estrutura dos poderes, fauna ¢ flora locais, hidrografia e relevo, matriz’

produtiva, matriz energética e matriz de transporte. unidades de conservacdo, historia e
geografia do Pais, Estado, do Municipio e da regido.

LINGUA.PORTUG UESA: Compreensdo de textos; Verbos; Ortografia, acentuaciio ¢
pontuacdo: Classes Gramaticais: Formagdo de Palavras. '

MATEMATICA: Conjuntos numéricos (nimeros naturais, inteiros, racionais,
irracionais, reais, complexos) e suas operagdes; Sistemas de Medidas: comprimento, drea,
volume, capacidade volumétrica, massa, dngulo e tempo.

CONHECIMENTOS TECNICOS DA FUNCAO DE ZELADOR: conhecimentos
préticos ¢ tedricos voltados @ manutencao predial e de ambientes externos, com énfase
em instalagdes elétricas, seguranga no trabalho, ética profissional e comportamento
adequado no ambiente de servigo pablico. '

6.3 A classificagdo dos candidatos sera efetuada através da pontuacio obtida na prova
escrita. podendo obter uma pontuagdo total de 0 a 100 pontos, onde o candidato que

obtiver o maior nimero de pontos serd o primeiro colocado e assim sucessivamente.

7. DA DIVULGACAO DO RESULTADO PRELIMINAR
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7.1 No prazo de um dia, a Comissdo devera proceder na divulgacdo do resultado

preliminar.

7.2 Ultimada a identificacdo dos candidatos e a tolalizagio das notas, o resultado
preliminar serd publicado no painel de publicages oficiais da Prefeitura Municipal,
abrindo-se o prazo para os candidatos apresentarem recursos, nos termos estabelecidos

neste edital.
8. DOS RECURSOS

8.1 Da classificagao preliminar dos candidatos ¢ cabivel recurso enderecado a Comissio,

uma tnica vez, no prazo comum de um dia.

8.2 O recurso devera conter a perfeita identificagio do(a) recorrente ¢ as razdes do pedido
recursal. '

8.3 Sera possibilitada vista das provas e documentos na presenga da Comissdo,
permitindo-se anotagdes.
8.4 Havendo a reconsideragdo da decisdo classificatoria pela Comissdo, o nome do(a)

.

candidato(a) passard a constar no rol de selecionados.

8.5 Sendo mantida a decisdo da Comissdo, o recurso sera encaminhado ao Prefeito

Municipal para julgamento, no prazo de um dia, cuja decisdo devera ser motivada..
9. DOS CRITERIOS PARA DESEMPATE

9.1 Verificando-se a ocorréncia de empate em relagio as notas recebidas por dois ou mais
candidatos, serd realizado Sorteio em ato publico para defini¢io da classificagdo final do

presente Certame.

9.2 O sorteio ocorrera em local ¢ hordrio previamente definido pela Comissdo. na
presenga dos candidatos interessados. 0os quais serdo convocados por telefone, correio

eletrnico ou qualquer outro meio que assegure a certeza da ciénciado interessado.
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9.3 A aplicagdo do critério de desempate serd efetivada apos a analise dos recursos e antes

da publicagdo da lista final dos selecionados.

10. DA DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO

10.1 Transcorrido o prazo sem a interposi¢do de recurso ou ultimado o seu julgamento, a
Comisso encaminhara o Processo Seletivo Simplificado ao Prefeito Municipal para

homologacdo, no prazo de um dia.

10.2 Homologado o rcsu]tado final, sera lancado edital com a classificagdo geral dos
candidatos aprovados, quando, entdo. passara a fluir o prazo de validade do Processo
Seletivo Simplificado, que € de 02 (dois) anos a contar da pﬁblicag:ﬁo do edital do

resultado final, prorrogavel. uma tnica vez, por igual periodo.

11. DAS CONDICOES PARA A CONTRATACAQ TEMPORARIA

11.1 Homologado o resultado final do Processo Seletivo Simplificado e autorizada a
contrata¢do pelo Prefeito Municipal, serd convocado o primeiro colocado, para, no prazo
de 2 (dois) dias, prorrogavel uma tnica vez, a critério da Administracdo Puablica

Municipal, comprovar o atendimento das seguintes condigdes:

11.1.1 Ser brasileiro. nato ou naturalizado. ou estrangeiro, na forma da Lei.
11.1.2 Ter idade minima de 18 (dezoito) anos:

11.1.3 Apresentar atestado de boa satide fisica ¢ mental, comprovada mediante inspego
médica oficial.

11.1.4 Carteira de Identidade:

11.1.5 Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

11.1.6 Titulo de Eleitor e comprovante de quitagio eleitoral;

11.1.7 Comprovante de quitagio militar (somente para os candidatos do sexo masculino);
11.1.8 Comprovante de escolaridade; .

11.1.9 Certiddo de nascimento dos filhos menores de 21 anos:
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11.1.10 Certiddo de nascimento, casamento ou unido estavel:
11.1.11 Declaragao de bens ou copia da declaragdo do Imposto de Renda:

11.1.12 Declaragio de ndo possuir acimulo de cargo, fungdo, emprego publico ou
aposentadoria exceto os previstos em Lei;

11.1.13 Comprovante de enderego atualizado;
11.1.14 Folha corrida, expedida pelas Justi¢as Estadual ¢ Federal.

11.1.15 Demais documentos que o municipio vier a exigir.

11.2 A convocagdo do candidato classificado sera realizada pessoalmente ou por telefone,
correio eletrdnico ou qualquer outro meio que assegure a certeza da ciéncia do
interessado.

11.3 Nao comparecendo o candidato convocado ou verificando-se o ndo atendimento das
condigdes exigidas para a contratagdo, serfio convocados os demais classificados,

observando-se a ordem classificatoria crescente.

11.4 O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado sera de 02 (dois)

anos, prorrogavel, uma Gnica vez, por igual periodo.

11.5 No periodo de validade do Processo Seletivo Simplificado, em havendo a rescisio
contratual, poderdo ser chamados para contratagdo pelo tempo remanescente, os demais

candidatos classificados. observada a ordem classificatoria.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 Nio sera forecido qualquer documento comprobatério de aprovagio ou

classificacdo do candidato, valendo para esse fim a publicaciio do resultado final.

12.2 Os candidatos aprovados ¢ classificados deverio manter atualizados os seus

enderecos.

12.3 Nos termos do artigo 204, da Lei Municipal n® 1.675/2013, fica vedado o desvio de

fun¢do de pessoa contratada. na forma deste titulo.
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12.4 Respeitada a natureza da fung¢iio tempordria. por razdes de interesse piiblico, poderd
haver a readequacdo das condigdes definidas inicialmente no edifaL conforme dispuser a

legislagdo local.

12.5 Os casos omissos e situagdes ndo previstas serdo resolvidos pela Comissio

designada.

3 Ponte Preta/RS, 18 de Julho de 2025.

JOSIEL FE NPO GRISELI

Prefeito Mun

PONTE PRETA
U fualicte 4i fag v




Estadodo RioGrande do Sul

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE PRETA

Fones: 54 3083-5078 / 3083-5084 / 3083-5085 / 3083-5087 / 99193-2793
E-mail: administracao@pontepreta.rs.gov.br CNPJ: 93.539.191/0001-39
Av. Severino Senhori, 299 - CEP: 99735-000 - Ponte Preta/RS

FICHA DE INSCRICAQ
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 004/2025

CONTRATACAO TEMPORARIA DE ZELADOR
CARGO:

NOME:

ENDERECO:

CIDADE: b _TELEFONE:(_ )

ESTADO CIVIL: IDADE:

RGi = , ORGAO EXPEDIDOR:

CPF:

OBSERVACAQ: Para assinatura do contrato de admissio, visando a nomeagdo, o(a)
candidato(a) devera preencher todos os requisitos constantes na Legislagdo Municipal ¢
no Edital n® 004/2025, bem como apresentar toda a documentagio formal exigida a luz
do referido Edital.

Ponte Preta/RS, de } de 2025.

Assinatura do(a) Candidéto(a)
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EXTRATO DE EDITAL
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N°® 004/2025

CONTRATACAO TEMPORARIA DE ZELADOR

JOSIEL FERNANDO GRISELL, Prefeito Municipal de Ponte Preta, no uso de
~ suas atribuigdes legais, e nos termos do Edital n® 004/2025. TORNA PUBLICO o
presente Extrato de Edital, para o fim de divulgar que se encontram abertas as inscrigdes,
no periodo de 21 e 22 de Julho de 2025, para fins de formago de Cadastro de Reserva de-
possiveis contratagdes emergenciais e temporarias para o cargo de Zelador.
- O Edital na integra pode ser encontrado junto & Secretaria Municipal de
Administra¢do do Municipio de Ponte Preta ou no site:
https://www.pontepreta.rs.gov.br/site/.

Esclarecimento de duvidas e/ou maiores informagdes sobre o aludido Processo
Seletivo Simplificado, favor entrar em contato com a Secretaria Municipal de
Administra¢do, pelo telefone (54) 3083-5078/5084/5085/5087.

Ponte Preta/RS, 18 de Julho de 2025
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; ' ZELADOR

e
“

Zelar pela conservacio e vigilancia de proprios mummpa:s,

logradouros, bem como de unidade de  recreagdo e escolas
municipais: adotar providéncias  tendentes a evitar a danificacdo

: do patrimdnio municipal

I1- EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

Exercer zeladoria em locais previamente determinados: prestar informagdes solicitadas; realizar
ronda de inspegdo em intervalos fixados: adotando providéncias tendentes a evitar acessos
mdevndos, ndo autorizados, roubos, incéndios e damﬁcac?)cs nos edificios, pragas, jardins,

materiais : sob sua
guarda, etc, fiscalizar ~ a  entrada e  saida de pessoas € de
veiculos pelos portdes = de acesso sob - sua  vigilancia; vedar a
entrada de pessoas nao autorizadas 3 verificar as autorizagoes
para ingresso.  nos referidos  locais; zelar pelas condigoes de

ordem ¢ . asseio nas  dreas sob  sua  responsabilidade;  verificar  se
as portas - ‘e  janelas  estio devidamente fechadas e fecha-las

quando necessario; investigar quaisquer  * condigdes anormais que
tenha observado; levar a0 imediato conhecimento das autoridades |.
~competentes ~ quaisquer ! irregularidades verificadas; acompanhar
funcionérios, _quando necessario, no exercicio de suas fungdes;

Manter sempre em bom  estado de conservagio os  locais  onde
transitam os frequentadores de proprios municipais: zelar pela manutengdo e conservagio de
moveis ¢ utensilios sob a sua guarda; realizar pequenos consertos, reparos em prédlos e bens
plblicos, poda de axbusws. corte de grama, responder as chamadas telefénicas ¢ anotar recados:
executar outras tarefas afins.

Suit a rglm de antz’io ¢ trabalho aos domingos e feriados, viagens, uso deiorme ¢
equipamento de protegio individual, cursos de formagio ¢ qualificagdo e atendimento ao publico
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| Ensino Fundamental Incompleto

| Declaragdo de bens e valores que constituem o seu patrimonio, por
| ocasido da posse.

tipin
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